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СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ СОСНОВКА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОСНОВКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 марта 2012 года                                                                                                                   № 13
Об утверждении Порядка ведения реестра 

муниципальной собственности сельского поселения Сосновка
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации  местного  самоуправления  в Российской Федерации», на основании 
Порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения Сосновка, утвержденного решением Совета депутатов сельского поселения Сосновка от 28 сентября 2011 года № 25 «О Порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения Сосновка», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестра муниципальной собственности сельского поселения Сосновка.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального образования, заведующего сектором организационной деятельности администрации сельского поселения Сосновка Кузьминых В.П.
Глава сельского поселения Сосновка                                                                       С.И. Толдонов
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации сельского поселения Сосновка 
от 15 марта 2012 года № 13
П О Р Я Д О К
ведения реестра муниципальной собственности сельского поселения Сосновка
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок ведения реестра муниципальной собственности сельского поселения Сосновка (далее – Порядок) устанавливает процедуру ведения реестра муниципальной собственности сельского поселения Сосновка  (далее – реестр муниципальной собственности), разработан в соответствии с Федеральным законом от          06 октября 2003 года №  131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения Сосновка, утвержденного решением Совета депутатов сельского поселения Сосновка от 28 сентября 2011 года № 25 «О Порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения Сосновка».

1.2. Под реестром муниципальной собственности понимается муниципальная информационная система, построенная на единых методологических и программно-технических принципах, содержащая данные об объектах муниципальной собственности, подлежащих учету в реестре муниципальной собственности.

1.3. Собственником информации, содержащейся в реестре муниципальной собственности, а также носителем такой информации является муниципальное образование сельское поселение Сосновка.
Владение и пользование реестром муниципальной собственности, а также владение и пользование носителями информации, содержащейся в реестре муниципальной собственности в пределах, установленных настоящим Порядком, осуществляет администрация сельского поселения Сосновка (далее – администрация поселения).

1.4. Ведение реестра муниципальной собственности осуществляется администрацией поселения.

Орган администрации поселения, ответственный за ведение реестра муниципальной собственности, - сектор муниципального хозяйства администрации поселения (далее – сектор муниципального хозяйства).

1.5. Ведение реестра муниципальной собственности обеспечивает решение следующих задач:

1) анализ состояния муниципального имущества, экономической и социальной эффективности его использования по целевому назначению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в интересах населения сельского поселения;

2) оперативное решение вопросов приватизации объектов муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

3) информационно-справочное обеспечение по вопросам использования муниципального имущества и реализации прав собственника на нее;

4) обеспечение информацией об объектах муниципального имущества государственных органов власти, органов местного самоуправления, других юридических лиц и граждан при возникновении гражданских правоотношений с этими объектами.
1.6. Муниципальное имущество сельского поселения Сосновка (далее - поселение) подлежит обязательному учету в реестре муниципальной собственности. Ведение реестра муниципальной собственности поселения осуществляется:

1.6.1. Путем учета имущества, находящегося на балансе муниципальных предприятий и учреждений, в казне.

1.6.2. Путем учета отдельных видов имущества, находящегося в хозяйственном ведении, оперативном управлении, в казне:

земли и земельные участки;

нежилые здания, сооружения, помещения, в том числе объекты незавершенного строительства;

объекты жилищного фонда;

объекты инженерной инфраструктуры, иное недвижимое имущество;

транспортные средства;

иное движимое имущество балансовой стоимостью более 20 000 руб.;

пакеты акций (доли) в уставном капитале хозяйствующих субъектов, иные ценные бумаги.

1.7. Свидетельства о государственной регистрации права муниципальной собственности на недвижимое имущество хранятся в секторе муниципального хозяйства.
2. Порядок формирования и ведения реестра муниципальной собственности
2.1. Муниципальное имущество, первоначальная стоимость которого составляет         20 000 (двадцать тысяч) рублей и более, особо ценное движимое имущество независимо от его первоначальной стоимости, подлежит обязательному учету в реестре муниципальной собственности.

2.2. В реестре  муниципальной собственности осуществляется учет имущества поселения:

закрепленного за органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями;

составляющего муниципальную казну поселения, в том числе земельные участки.

2.3. Объекты недвижимости вносятся в реестр после регистрации на них права муниципальной собственности поселения.

2.4. Ведение реестра означает:

2.4.1. Включение объекта в реестр с присвоением реестрового номера.

2.4.2. Внесение в реестр изменений о состоянии объекта.

2.4.3. Исключение объекта из реестра.

2.4. Учет объектов муниципального имущества включает в себя присвоение каждому объекту муниципальной собственности индивидуального реестрового номера.

Реестровый номер состоит из девяти разрядов, где:

1 - 3 разряды - порядковый (реестровый) номер муниципального предприятия, муниципального учреждения, за которым закреплено имущество;

4 - 9 разряды - порядковый номер объекта учета в базе данных.

Реестровый номер объекта муниципальной собственности, исключенного из реестра, другим объектам учета не присваивается.

2.5. Основанием для внесения изменений в реестр муниципальной собственности, включения и исключения объектов из реестра муниципальной собственности являются правовые акты администрации поселения,  подготовленные на основании:

решения представительных и исполнительных органов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципального образования;

вступившего в законную силу решения суда;

заключенных в установленном порядке гражданско-правовых договоров;

данных технической инвентаризации объектов, государственной регистрации в уполномоченной организации;

иных законных оснований.

2.6. Информация об объектах учета содержит идентифицирующие объект сведения о наименовании, составе, месте нахождения, балансовой и остаточной стоимости, амортизации, основании и дате постановки на учет и снятии с учета, технические характеристики, а также другие сведения, соответствующие требованиям законодательства о бухгалтерском учете муниципального имущества, сведения о решении по передаче имущества в пользование, других актах распоряжения имуществом.

2.7. Сведения об объектах учета в реестре муниципальной собственности определяются на основании:

2.7.1. Документов бухгалтерской отчетности.

2.7.2. Данных государственной регистрации.

2.7.3. Актов приема-передачи.

2.7.4. Документов организаций, ответственных за учет объектов недвижимого имущества (технический паспорт, акты обмера земельного участка, его координаты и др.).

2.7.5. Паспорта транспортного средства.

2.8. Исключение объектов из реестра муниципальной собственности производится в связи с изменением собственника объекта учета, ликвидацией объекта, списанием имущества и по другим законным основаниям.

2.9. Исключение объектов из реестра муниципальной собственности производится путем внесения в реестр муниципальной собственности соответствующей записи.

  2.10. Совершение сделок и иное распоряжение объектами муниципальной собственности осуществляются после включения сведений о них в реестр муниципальной собственности.
2.11. Одновременно с внесением сведений в реестр муниципальной собственности формируется реестровое дело на объект учета из правоустанавливающих и иных документов.

2.12. Реестр ведется на электронных и бумажных носителях, которые хранятся в секторе муниципального хозяйства.

3. Включение, исключение сведений, внесение изменений и (или)

дополнений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности

3.1. Решение о включении, исключении сведений, внесении изменений и (или) дополнений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности, принимает глава сельского поселения Сосновка (далее – глава поселения) на основании:

нормативных правовых актов, правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, органов местного самоуправления сельского поселения Сосновка;

правоустанавливающих документов в соответствии с законодательством Российской Федерации;

вступивших в законную силу судебных актов.

3.2. Для принятия решения о включении сведений об имуществе в реестр муниципальной собственности, в сектор муниципального хозяйства предоставляются документы:

3.2.1. Для включения сведений об имуществе, приобретенном муниципальным предприятием (муниципальным учреждением):

а) письмо (ходатайство) в адрес главы поселения за подписью руководителя муниципального предприятия (муниципального учреждения) о включении имущества в реестр муниципальной собственности;

б) копии документов, подтверждающих оплату приобретенного имущества и расшифровку фактических затрат, включенных в первоначальную стоимость, а также документы, подтверждающие фактическое получение имущества.

3.2.2. Для включения сведений об автотранспортном средстве, помимо указанных в подпункте 3.2.1 документов, предоставляется копия паспорта транспортного средства.

3.2.3. Для включения в реестр муниципального имущества законченного строительством объекта, не относящегося к жилищному фонду, выполненному с привлечением подрядных организаций:

а) письмо (ходатайство) в адрес главы поселения за подписью руководителя муниципального предприятия (муниципального учреждения) о включении имущества в реестр муниципальной собственности;

б) акт приемки законченного строительством объекта;

в) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

г) разрешение на строительство;

д) справки муниципального предприятия (муниципальных учреждений), балансодержателей (пользователей) о приеме исполнительной, технической документации, отсутствии замечаний по принимаемым объектам.

3.2.4. Для включения в реестр муниципальной собственности сведений о законченном строительством объекте, не относящемся к жилищному фонду, с оборудованием, помимо документов, указанных в подпункте 3.2.3 пункта 3.2:

а) перечень оборудования за подписью руководителя муниципального предприятия (муниципального учреждения) между передающей и принимающей стороной на бумажном и электронном носителе;

б) извещение (форма 0504805) в трех экземплярах с расшифровкой включенных в извещение объектов.

3.2.5. Для включения в реестр муниципальной собственности сведений об имуществе, права на которое подлежат государственной регистрации в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

а) письмо в адрес главы поселения за подписью руководителя муниципального предприятия (муниципального учреждения) о включении муниципального имущества в реестр муниципальной собственности;

б) правовой акт администрации поселения о присвоении наименования и почтовой нумерации;

в) документы по землеустройству (правовой акт об отводе земельного участка под строительство, договор на право пользования земельным участком с актом приема-передачи, межевое дело, кадастровый план);

г) технический паспорт на объект;

д) справка, содержащая сведения, за счет каких средств осуществлялось строительство объекта (федерального бюджета, бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, бюджета поселения).

3.2.6. Для включения в реестр муниципальной собственности сведений о законченном строительством объекте, выполненном муниципальным предприятием (муниципальным учреждением) без привлечения подрядных организаций:

а) письмо в адрес главы поселения за подписью руководителя муниципального предприятия (муниципального учреждения) о включении в реестр муниципального имущества законченного строительством объекта;

б) акт приемки законченного строительством объекта;

в) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

г) разрешение на строительство;

д) справка о стоимости выполненных работ (форма 3-КС);

е) документы по землеустройству (правовой акт об отводе земельного участка под строительство, договор безвозмездного срочного пользования земельным участком с актом приема-передачи, межевое дело, кадастровый план);

ж) технический паспорт объекта.

3.2.7. Для включения в реестр муниципальной собственности сведений об объекте недвижимого имущества, относящегося к жилищному фонду:

а) информация сектора организационной деятельности администрации сельского поселения Сосновка (далее – сектор организационной деятельности), ведущего учет и распределение муниципального жилищного фонда администрации поселения, предоставляемая ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, с обязательным включением следующих сведений:

наименование и адрес объекта недвижимого имущества, относящегося к жилищному фонду;

реквизиты правоустанавливающих документов;

характеристика объекта недвижимого имущества, относящегося к жилищному фонду.

б) для включения в реестр муниципальной собственности сведений об объекте жилищного фонда, переданного безвозмездно в муниципальную собственность:

письмо в адрес главы поселения о передаче имущества в муниципальную собственность;

договор безвозмездной передачи в муниципальную собственность и акт приема-передачи имущества.

3.2.8. Для включения в реестр муниципальной собственности сведений о вновь построенных объектах недвижимого имущества, относящегося к жилищному фонду, помимо указанных в подпункте 3.2.7 данных, предоставляются:

копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

копия договора долевого участия в строительстве;

извещения о стоимости вновь построенных объектов (форма ОКУД 0504805);

копия технического паспорта.

3.2.9. Для включения в реестр муниципальной собственности сведений об имуществе, переданном в муниципальную собственность безвозмездно из федеральной собственности, собственности Тюменской области, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры:

правовой акт о передаче в муниципальную собственность имущества;

копия акта приема-передачи.

3.3. Исключение из реестра муниципальной собственности сведений об объектах муниципальной собственности производится в связи с отчуждением муниципального имущества из муниципальной собственности, ликвидацией объекта муниципальной собственности, со списанием муниципального имущества.

3.4. Исключение из реестра муниципальной собственности сведений об объекте муниципальной собственности осуществляется на основании правового акта администрации поселения.

3.5. Исключение из реестра муниципальной собственности сведений об имуществе производится путем внесения соответствующей записи в реестр муниципальной собственности в целях прекращения осуществления учета и контроля в отношении объекта муниципальной собственности.

3.6. Индивидуальный реестровый номер, присвоенный объекту муниципальной собственности, сведения о котором исключены из реестра муниципальной собственности, в дальнейшем другим объектам муниципальной собственности не присваивается.

3.7. Для принятия решения об исключении из реестра муниципальной собственности сведений об объекте муниципальной собственности предоставляются:

а) письмо (ходатайство) за подписью руководителя муниципального предприятия (муниципального учреждения) в адрес главы поселения о списании основных средств, пришедших в негодность;

б) акт обследования технического состояния объекта муниципальной собственности, подлежащего списанию (подписывается членами постоянно действующей комиссии, созданной в муниципальном предприятии (муниципальном учреждении));

в) копия распоряжения (приказа)  о создании постоянно действующей комиссии муниципального предприятия (муниципального учреждения);

г) акт обследования технического состояния объектов муниципальной собственности, подлежащих списанию, составленный специалистами организации, заключившей договор с муниципальным предприятием (муниципальным учреждением) на обслуживание данного имущества.

Акты обследования технического состояния транспортных средств согласовываются с сектором муниципального хозяйства. При согласовании акта технического обследования технического состояния транспортного средства сектор муниципального хозяйства представляет главе поселения предложения по дальнейшему использованию списываемого транспортного средства.

Акты обследования технического состояния электронно-вычислительной техники согласовываются с сектором муниципального хозяйства.

3.8. Для принятия решения об исключении из реестра муниципальной собственности сведений об объекте муниципальной собственности в случае его утраты вследствие пожара, помимо указанных в пункте 3.7 документов, предоставляется справка Государственного учреждения Федеральной противопожарной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, в случае утраты муниципального имущества вследствие противоправных деяний, составы которых предусмотрены Уголовным кодексом Российской Федерации, - справка Отдела внутренних дел.
3.9. Для принятия решения об исключении сведений об объекте муниципальной собственности, относящегося к объектам недвижимости, помимо документов, перечисленных в подпунктах «а» - «г» пункта 3.7, предоставляются:

правовой акт администрации поселения о сносе объекта;

акт о сносе объекта;

справка-информация, выданная Белоярским отделом филиала Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, об исключении сведений об объекте недвижимости из единого государственного реестра недвижимости;

технический паспорт объекта муниципальной собственности с отметкой о его гашении.

3.10. В срок не позднее пятнадцати дней со дня принятия решения об исключении объекта муниципальной собственности из реестра муниципальной собственности в сектор муниципального хозяйства предоставляется акт на списание основных средств, составляемый по форме ОС-4, при списании автотранспортных средств - по форме ОС-4а.

Акты составляются в двух экземплярах, подписываются членами постоянно действующей комиссии муниципального предприятия (муниципального учреждения), утверждаются руководителем муниципального предприятия (муниципального учреждения).

3.11. При исключении из реестра муниципальной собственности муниципального имущества, находящегося в муниципальной казне поселения, пользователи муниципального имущества предоставляют документы:

а) ходатайство за подписью руководителя организации в адрес главы поселения об исключении основных средств из перечня переданного имущества, в связи со списанием;

б) акт обследования технического состояния объектов, подлежащих списанию.

3.12. Внесение изменений и (или) дополнений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности, оформляется правовым актом администрации поселения.

3.13. Основанием для принятия решения о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности, являются:

а) зарегистрированные в установленном порядке изменения и дополнения в учредительные документы юридических лиц, учредителем которых является муниципальное образование сельское поселение Сосновка;

б) данные об изменении организационно-правовой формы юридического лица - пользователя муниципального имущества;

в) данные об изменении прав по владению и (или) пользованию муниципальным имуществом;

г) данные о закреплении имущества за муниципальным предприятием (муниципальным учреждением);

д) данные инвентаризации объектов муниципальной собственности;

е) данные об изменении состояния (стоимостного, технического) объектов муниципальной собственности;

ж) правовой акт администрации поселения о присвоении, изменении, аннулировании адресов объектам муниципальной собственности, присвоения наименования и (или) определения местоположения объектов муниципальной собственности;

з) правовой акт администрации поселения об изменении назначения объекта муниципальной собственности, относящегося к жилищному фонду.

3.14. Для принятия решения о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности, предоставляются документы:

а) письмо (ходатайство) в адрес главы поселения о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности;

б) инвентарная карточка учета основных средств (форма 0540031) с указанием обязательных реквизитов и показателей.

3.15. В случае, если изменения и (или) дополнения вносятся на основании данных, указанных в подпунктах «д» - «е» пункта 3.13, заявитель (-и) в течение пятнадцати дней со дня издания правового акта администрации поселения о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности, предоставляют в сектор муниципального хозяйства:
а) акт приема-передачи (форма ОС-1);

б) извещение (форма 0504805).
4. Права и обязанности сектора муниципального хозяйства администрации сельского поселения Сосновка по ведению реестра муниципальной собственности

4.1. Сектор муниципального хозяйства осуществляет формирование и ведение реестра муниципальной собственности. Форма реестра муниципальной собственности определяется сектором муниципального хозяйства. 

4.2. Сектор муниципального хозяйства вправе:

а) запрашивать и получать необходимую для ведения реестра муниципальной собственности информацию;

б) контролировать достоверность предоставленных сведений об объектах муниципальной собственности.

4.3. Сектор муниципального хозяйства обязан:

а) информировать главу поселения об органах администрации поселения, организациях независимо от форм собственности, уклоняющихся от представления информации, необходимой для ведения реестра муниципальной собственности, либо предоставляющих недостоверную информацию;

б) своевременно и качественно вносить сведения, изменения и (или) дополнения в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности.

4.4. Сектор муниципального хозяйства несет ответственность за достоверность, полноту и своевременность внесения, исключения сведений, содержащихся в реестре муниципальной собственности, изменения и (или) дополнения в сведения, содержащиеся в реестре муниципальной собственности.
5. Порядок предоставления сведений о муниципальном имуществе,

содержащемся в реестре муниципальной собственности

5.1. Информация о сведениях, содержащихся в реестре муниципальной собственности, является открытой и общедоступной. 
5.2. Информация предоставляется по письменному запросу заинтересованного лица по предъявлении документов:

а) документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц;

б) документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица, - для юридических лиц.

5.3. Информация о сведениях, содержащихся в реестре муниципальной собственности, предоставляется в виде выписки из реестра муниципальной собственности согласно приложению к настоящему Порядку.
Выписка из реестра муниципальной собственности, подписываются руководителем сектора муниципального хозяйства.

5.4. Информация о сведениях, содержащихся в реестре муниципальной собственности (или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении) передается сектором муниципального хозяйства в срок не позднее пятнадцати дней со дня поступления письменного запроса.

6. Ликвидация реестра муниципальной собственности
6.1. Ликвидация реестра муниципальной собственности производится в порядке, определенном действующим законодательством, иными правовыми актами.

6.2. При ликвидации реестра муниципальной собственности данные, содержащиеся в нем, передаются в архив.
_________________

Приложение

к Порядку ведения реестра муниципальной собственности сельского поселения Сосновка
Сектор муниципального хозяйства администрации сельского поселения Сосновка
Выписка из реестра

муниципальной собственности сельского поселения Сосновка
«____» ___________ 20__ г.                                                                                           № _________

Настоящая выписка содержит сведения о (об) ___________________________________
________________________________________________________________________________
(полное наименование объекта учета в предложном падеже)

________________________________________________________________________________
(реестровый номер муниципального имущества и дата его присвоения)

внесенные в реестр муниципального имущества и имеющие следующие значения:

	№ 
п/п
	Наименование сведений
	Значение сведений

	1. 
	Реестровый номер                                   
	

	2. 
	от                                                 
	

	3. 
	Кадастровый (условный) номер                       
	

	4. 
	Адрес (местоположение)                             
	

	5. 
	Наименование                                       
	

	6. 
	Назначение                                         
	

	7. 
	Правообладатель                                    
	

	8. 
	Балансодержатель                                   
	

	9. 
	Общая площадь (кв. м)                              
	

	10. 
	Балансовая стоимость (руб.)                        
	

	11. 
	Инвентарный номер                                  
	

	12. 
	Дата ввода в эксплуатацию                          
	

	13. 
	Свидетельство о государственной регистрации права  
	


Руководитель сектора муниципального хозяйства
_______________________________________________________________________

        (полное наименование)                       (подпись)                          (Ф.И.О.)

М.П.
